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FACULDADE DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS
Portaria FFLCH-17, de 20-8-2010

Estabelece normas sobre alteracdo de freqliéncia e notas, pedidos de inclusdo de
disciplinas no Histdrico Escolar, e matriculas em disciplinas

A Diretora da Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas da Universidade de Sao
Paulo baixa a seguinte Portaria:

Artigo 1° - Os docentes deverdo cadastrar no Sistema Jupiter notas e a frequéncia no
prazo estabelecido no Calendario Escolar da USP.

Paragrafo Unico - Cada docente devera entregar na Secretaria do Departamento uma
cdpia assinada das listas de freqliéncia e nota cadastradas e as listas de presenca, no
maximo, até trinta dias depois do inicio das aulas do semestre seguinte ao da ministracao
da disciplina objeto do boletim. A Secretaria recebera as listas de presenca e as mantera
arquivadas, para atender as auditorias, quando for o caso.

Artigo 2° - Pedidos de alteracdo de nota e frequéncia serdo aceitos até, no maximo,
trinta dias apds o inicio das aulas do semestre subsequente ao do oferecimento da
disciplina objeto da solicitagao.

I - Os pedidos a que se referem este artigo, estando no prazo estabelecido no caput deste
artigo e sendo referente a disciplina ministrada pelo docente que faz a solicitagao, serdo
resolvidos na Secretaria do Departamento. Caso a solicitagao esteja fora do prazo
estipulado, serd encaminhada a Comissdo de Graduacdo, que deliberara sobre a sua
aplicabilidade.

II - Os pedidos de alteracdo de notas e/ou frequéncia, encaminhados fora do prazo
regulamentar, deverdao ser acompanhados de justificativa e documentacdo que
comprovem o erro do registro a ser alterado.

III — As alteracOes de notas e frequéncia deferidas pela Comissao de Graduacao serdo
encaminhadas as Segbes de Alunos, que as executarao.

Artigo 3° - O aluno devera cursar as disciplinas nas turmas nas quais esta matriculado,
sendo, portanto, vedada a troca de turma.

Paragrafo Unico - Fica vedado ao docente aceitar em suas turmas alunos cujos nomes nao
constem em suas listas de frequéncia.

Artigo 4° - N3o serdao aceitos pedidos de inclusao de disciplinas, no histdrico escolar,
cursadas irregularmente, sem matricula, em nenhum momento do curso.

Artigo 5° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.



